
Лабораторная работа № 25 

Создание отчетов 

Порядок выполнения. 

Задание 1. На основе таблицы Преподаватели создать отчет с 

группированием данных по должностям. 

Для создания отчета: 

1. открыть вкладку Создание и в группе Отчеты щелкнуть по кнопке 

Мастер отчетов; 

 

2. щелкнуть по значку раскрывающегося списка Таблицы и запросы; 

3. выбрать из появившегося списка таблицу Преподаватели; 

 
4. в появившемся окне выбрать поля, которые будут присутствовать в 

форме. В данном примере присутствовать будут все поля таблицы, 

поэтому щелкнуть по кнопке >>; 

5. щелкнуть по кнопке Далее; 

6. в появившемся окне присутствует перечень возможных полей 

группировки. Выделить поле Должность; 



 
 

7. щелкнуть по кнопке >. Таким образом, вы задаете группировку данных 

по должности; 

8. щелкнуть по кнопке Далее; 

9. параметры появившегося окна можно оставить без изменений или 

задать сортировку по каким-либо полям щелкнуть по кнопке Далее; 

10. в появившемся окне выбрать Макет ступенчатый, Ориентация 

альбомная; 

 
 

11. щелкнуть по кнопке Далее; 

12. в появившемся окне ввести название отчета Преподаватели; 

13. щелкнуть по кнопке Готово. На экране появится сформированный 

отчет; 

14. просмотреть отчет. При просмотре, очевидно, что имеющиеся размеры 

и положение полей не способствует полному выведению отчета на 

страницу; 



15.  выполнить настройку расположения полей управления в режиме 

Конструктора. Для этого некоторые поля уменьшаем в размерах и 

перетягиваем левее, добиваясь следующего расположения полей 

 

Отчет примет следующий вид: 

 

 
 

Задание 2. 

Создать отчет по итогам сессии. В отчете оценки студентов должны 

быть сгруппированы по номерам групп. Для каждого студента должна 

вычисляться средняя оценка в сессию, а для каждой группы – среднее 

значение оценок по всем предметам. 

Последовательность действий: 



 

 

 

 
 



 

 
 

Вносим изменения в Конструкторе. 

 

 
 

Сравните полученный результат, при необходимости вернитесь к 

изменениям в Конструкторе. 

 



 


