
Лабораторная работа № 12-13 

Создание презентации 

Порядок выполнения. 

Задание 1. 

Создать слайд «Информатика», используя макет Титульный слайд.  

 
Для этого необходимо выполнить:  

1. Ввести текст заголовка: Информатика.  

 Установить для заголовка размер шрифта  60, цвет - синий.  

 

 Установить для заголовка тень (Формат, Стили WordArt).  

 



 
 

2. Ввести текст подзаголовка: 1 курс факультет производственных 

технологий.  

 Установить для подзаголовка размер шрифта  40, цвет – лиловый, 

применить для подзаголовка тень, отражение.  

 
3. Изменить фон слайда с помощью Стили фона вкладки Дизайн или 

контекстного меню слайда. В диалоговом окне Формат фона выбрать пункт 

Заливка, затем Рисунок или текстура, Текстура – Белый мрамор.  

 



 
4. Установить анимацию слайда:  

 для заголовка (Заглавие)  эффект Вылет справа, появление текста По 

буквам.  

 
 

 
 

 



 

 

 для подзаголовка (Текст)  эффект Панорама, появление текста По 

вертикали наружу.  

5. Установить переход Появление к слайду. 

 

 
Задание 2.  

Создать слайд «Разделы курса», используя макет Заголовок и объект:  

 ОС Windows  

 Текстовый процессор Word  

 Табличный процессор Excel  

 СУБД Access  

 Программирование VBA  

 Презентации в PowerPoint  

Для этого необходимо выполнить.  

 Установить для заголовка текста "Разделы курсы" размер шрифта  

60, цвет  красный, бирюзовую заливку, серую тень. 

 



 
 

 Установить для списка размер шрифта  36, цвет  красный, контур – 

синий, тень - черная.  

 
 

– Установить фон слайда – заливка градиентная, название заготовки – 

рассвет. 

 
 

– Установить для заголовка – эффекты анимации Масштабирование, 

появление текста – По буквам. 

– Установить для подзаголовка (Текст) – эффекты анимации 

Увеличение, изменить порядок появления элементов списка. 



 

Задание 3.  

Создать слайд «Windows», используя макет Объект с подписью. 

Для этого необходимо выполнить. 

– Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – Малиновый, 

заливка градиентная – заготовка Океан. 

– Измените для заголовка стиль оформления текста и текстовые 

эффекты. 

– Свернуть окно PowerPoint. 

– Снять копию экрана, нажав на клавишу Print Screen, предварительно 

открыв меню Пуск и Программы. 

– Развернуть PowerPoint и вставить рисунок из буфера обмена. 

– Установить фон слайда – заготовка Радуга. 

– Установить для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста 

По буквам. 

– Создать список тем лабораторных работ по Windows: 

1.1. Стандартные приложения ОС Windows; 



1.2. Работа с файлами и папками. 

–  Установить для списка – эффект Вылет снизу-справа, появление 

текста Всѐ вместе по абзацам. 

– Установить для рисунка – эффекты анимации Панорама. 

– Установить для слайда переход – Жалюзи. 

Задание 4. Создать слайд «PowerPoint», используя макет Рисунок с 

подписью. 

Для этого необходимо выполнить. 

– Установить фон слайда – белый мрамор. 

– Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий, 

применить текстовые эффекты. 

– Ввести название лабораторной работы: «Создание презентации». 

– Установить для списка размер шрифта – 28, цвет – красный на 

голубом фоне (голубая заливка). 

 Создание слайдов 

 Настройка анимации 

 Настройка эффектов 

 Просмотр анимации 

– Установить для заголовка - эффект Вылет справа, появление текста 

По буквам. 

– Установить для списка – эффект Жалюзи вертикальные, появление 

текста Все вместе. 

– Вставить произвольный рисунок. 

– Установить для рисунка – эффект Вращение. 

Задание 5.  

Создать слайд «Word », используя макет Два объекта. 

Для этого необходимо выполнить. 

– Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий, 

тень. 

– Ввести список тем лабораторных работ по Word: 

 Форматирование текста; 

 Работа с таблицами; 

 Создание оглавления. 

– Установить для списка размер шрифта - 28, курсив, цвет – зеленый. 

– Вставить во вторую колонку слайда диаграмму и объект WordArt. 

– Установить фон слайда – градиентная заливка в два цвета. 

– Установить для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста 

По буквам. 



– Установить для текста (Список) – эффект Сбор снизу, появление 

текста По словам и По абзацам. 

– Установить для рисунка диаграммы – эффект Анимация диаграммы. 

– Установить для текста WordArt – эффект Появление слева. 

Задание 6.  

Создать слайд «Excel», используя макет Текст и диаграмма. 

Для этого необходимо выполнить. 

– Измените для заголовка параметры шрифта, эффекты и анимацию. 

–  Ввести список тем лабораторных работ по Excel: 

 Редактирование и форматирование данных; 

 Формулы и функции MS Excel; 

 Построение диаграмм. 

– Установить для списка текста размер шрифта - 28, цвет - синий. 

– Вставить в слайд диаграмму. 

– Измените фон слайда. 

–  Установите для заголовка, текста, диаграммы анимацию и переход 

слайда (по желанию). 

Задание 7.  

Создать слайд «Access», используя макет Объект с подписью. 

Для этого необходимо выполнить. 

– Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий, 

тень, отражение. 

– Ввести список тем лабораторных работ по Access: 

 Работа с таблицами; 

 Создание запросов. 

– Установить для списка размер шрифта – 28, цвет – синий, применить 

текстовые эффекты. 

– Вставить рисунок. 

– Установить для заголовка, списка, рисунка различные эффекты 

анимации. 

Задание 8.  

Создать слайд «VBA», используя макет Только заголовок. 

Для этого необходимо выполнить. 

– Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно синий, 

фон – лиловый 



– Установить для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста 

По буквам. 

– Свернуть окно Power Point. 

– Запустить MS Excel. Перейти на вкладку Разработчик, запустить 

редактор Visual Basic, создать форму InsertUserForm, изменить размеры 

окна и скопировать активное окно в буфер обмена, нажав клавиши Alt +Print 

Screen. 

– Развернуть PowerPoint и вставить рисунок из буфера обмена. 

– Установить для рисунка – эффект Увеличение из центра. 

– Установить для текста размер шрифта – 20, цвет – коричневый, 

заливка – голубая. 

– Установить для текста – эффект Вылет слева, появление текста По 

буквам. 

– Установить фон слайда – заготовка Рассвет. 

Задание 9.  

Создать слайд «Об авторе», используя произвольный макет, 

произвольный текст, содержащий фамилию, имя и отчество разработчика  

презентации, и другую дополнительную информацию. Цветовую гамму и 

эффекты выбрать произвольно. 

Задание 10.  

Установить следующий порядок слайдов: 

1. Информатика. 

2. Разделы курса. 

3. Windows. 

4. Word. 

5. Excel. 

6. Access. 

7. VBA 

8. Power Point. 

9. Об авторе. 

Для этого необходимо выполнить. 

– Перейти в режим сортировщика слайдов. 

– Установить масштаб изображения так, чтобы отображались все 

слайды. 

– Обеспечьте требуемый порядок, перетаскивая слайды мышкой. 


