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Требования к оформлению и содержанию пояснительной записки и 

прилагаемых файлов 

Требования к оформлению расчетно-графической работы:  

1. Расчетно-графическая работа должна быть представлена в электронном 

виде (папка с файлами).  

2. Объем работы 20-30 страниц.  

3. Электронная версия работы представляется в виде файла формата 

*.docх, имя файла – ФИО студента и группа, а также в виде файлов приложений 

в соответствующих форматах с названиями. Например (Задание 1).  

5. Требования к оформлению пояснительной записки: параметры 

страницы (левое поле – 30 мм, правое поле 20 мм, верхнее и нижнее – 25 мм). 

Шрифт Times New Roman, размер 12 пт, межстрочный интервал одинарный, 

абзацный отступ 1,5 см.  

 

Структура пояснительной записки:  

1. Титульный лист.  

2. Содержание.  

3. Основная часть (задание в соответствии с вариантом, таблицы, 

графики, копии экранов, анализ результатов).  

4. Список использованных источников.  

5. Приложения. 

  



Задание 1. Использование текстового редактора MS Word  

С помощью текстового редактора MS Word создать документ-справку на 

тему в соответствии с вариантом задания (номер темы в списке – номер 

варианта). Номер варианта в этом задании совпадает с номером варианта в 

журнале группы от 1 до 27 (узнать у старосты). Документ-справка должен 

содержать от 3 до 5 страниц, в структуре иметь не менее 3 разделов, 

оформленных в соответствии с требованиями:  

1. Использовать шрифт Times New Roman.  

2. Размер шрифта 14 пт.  

3. Предусмотреть красную строку 1,25 см.  

4. Межстрочный интервал выбрать одинарный.  

5. Установить автоматическую расстановку переносов.  

6. Выровнять текст по ширине страницы.  

7. Заголовки разделов выделить полужирным шрифтом, подразделов – 

курсивом.  

8. Поля: верхнее, нижнее, левое, правое – 2 см.  

9. Расположение страницы выбрать книжное.  

10. Проставить в документе номера страниц.  

11. Создать автоматическое оглавление. 

 

Темы документ-справки: 

1. Основные понятия сферы информационных технологий 

2. Информация, понятие, этапы существования. 

3. Представление информации в ЭВМ. 

4. Структурная схема ЭВМ. Назначение и характеристики основных 

устройств. 

5. Структурная схема ЭВМ. Назначение и характеристики запоминающих и 

периферийных  устройств. 

6. Структурная схема ЭВМ. Назначение и характеристики периферийных и 

коммуникационных устройств. 

7. Понятие и свойства алгоритма. 

8. Классификация программных средств. Инструментальное программное 

обеспечение. 

9. Классификация программных средств. Прикладное программное 

обеспечение. 

10.  Классификация программных средств. САПР, АСУ, офисное 

программное обеспечение. 



11.  Классификация программных средств. Редакторы, приложения для 

работы в сети Internet. 

12.  Технология клиент-сервер. 

13.  Операционная система: функции, составные части, разновидности. 

14.  Файловая система: назначение, разновидности, свойства. 

15.  Windows: основные элементы операционной системы. 

16.  Windows: стандартные элементы графического интерфейса 

17.  Компьютерные вирусы: разновидности, каналы распространения, 

методы защиты. 

18.  Классификация структур хранения данных. 

19.  Иерархическая и сетевая модели данных. 

20.  Реляционная модель данных. 

21.  Понятие индекса и транзакции, язык SQL. 

22.  Назначение, структура и классификация современных СУБД. 

23.  Локальные сети: топология сети, понятие протокола. 

24.  Модель OSI. 

25.  Глобальная сеть: адресация в Internet, служба DNS. 

26.  Сервисы Internet. 

27.  Технологии, применяемые в WEB. 

  



Задание 2. Использование табличного процессора MS Excel для 

вычисления значения функций 

Вычислить данные выражения при заданных числовых значениях 

аргументов. Вычисления выполнить с точностью до третьего десятичного знака. 

Номер варианта здесь и далее совпадает с номером студента в подгруппе (узнать 

у преподавателя). 

 



 

 



 

  



Задание 3. Использование табличного процессора MS Excel для 

создания расчетных таблиц 

Создайте таблицу заданного варианта, выполните необходимые расчеты 

и оформление таблицы по образцу. 







 

 

 

  



Задание 4. Использование табличного процессора MS Excel для 

решения экономических задач 

Во всех вариантах требуется создать содержательную таблицу, которая 

должна состоять из 10 строк. Информационное наполнение таблицы 

определяется условием задания. При решении задач обязательно  использовать 

встроенные функции ВПР, СУММ, СУММЕСЛИ, ЕСЛИ. При необходимости 

пользуйтесь другими встроенными функциями. Отметим, что в ряде заданий 

доллар США обозначен как USD, а условная денежная единица - у.е.  

 



 

 



 

 







 



 

 







 



Задание 5*. Создать указанную в соответствующем варианте базу 

данных.  

Каждая из баз данных содержит несколько таблиц заполненных 

соответствующей информацией. По выбранным ключевым полям создать связи 

между таблицами. Поиск требуемой информации выполнить в виде запросов или 

оформить в виде отчетов.  

Вариант 1 Создать базу данных "Расписание занятий". Календарь на 

семестр. Расписание пар. Аудитории. Группы студентов. Учебные дисциплины 

и количество аудиторных часов в семестре. Преподаватели. Подсчитать 

количество часов для групп по дисциплинам, для преподавателей по 

дисциплинам, для аудиторий. Показать расписание для группы, для 

преподавателя, для аудитории.  

Вариант 2 Создать базу данных "Абитуриенты" Учет абитуриентов, 

поступающих в университет из разных населенных пунктов на выбранные 

специальности. Известен средний школьный балл каждого абитуриента. 

Справки о количестве абитуриентов из разных населенных пунктов, количестве 

абитуриентов, выбравших ту или иную специальность. Справки о количестве 

абитуриентов - отличников, хорошистов, троечников. Отчет о  количественном 

составе абитуриентов. Списки абитуриентов, выбравших ту или иную 

специальность.  

Вариант 3 Создать базу данных "Телефонная книга" Университет 

состоит из нескольких факультетов, на каждом факультете несколько групп. В 

каждой группе несколько студентов. У студентов известны домашние адреса, 

номера телефонов. Выдать отчет Телефонная книга студентов. По фамилии 

студента определить его номер телефона и адрес. По номеру телефона 

определить фамилию и адрес студента. По запросу методиста представить 

список студентов выбранной группы, список студентов из выбранного 

населенного пункта (с телефонами и адресами).  

Вариант 4 Создать базу данных "Учебные планы" Список дисциплин. 

Список специальностей. Список семестров. Количество часов (всего, лекции, 

практикум, самработа) на дисциплину в семестре. Формы контроля (зачет, 

дифзачет, экзамен). Учебный план по специальностям на все семестры.  

Вариант 5 Создать базу данных "Сотрудники". Университет состоит из 

нескольких отделов. Имеется список сотрудников университета. Известен 

уровень образования сотрудников. Известны даты рождения, адреса и телефоны 

сотрудников. Справки и отчеты о количестве сотрудников в целом по 

университету, в каждом отделе, а также количество сотрудников с высшим или 



средним образованием. По запросу представить список сотрудников выбранного 

отдела, список сотрудников из выбранного населенного пункта (с телефонами и 

адресами).  

Вариант 6 Создать базу данных "Выпускники". Университет готовит 

студентов по нескольким специальностям. Имеется список выпускников. 

Институт поддерживает связи со своими выпускниками, которые сообщают о 

месте и характере своей работы. Справки и отчеты о количестве выпускников 

всего по институту, а также трудоустроенных и безработных. Узнать, какие 

специальности наиболее востребованы на рынке труда.  

Вариант 7 Создать базу данных "Преподаватели". Список кафедр 

университета. Список преподавателей университета, каждый преподаватель 

входит в состав какой-либо кафедры. Список преподаваемых учебных 

дисциплин. Каждый преподаватель может вести преподавание по нескольким 

дисциплинам. Одну и ту же дисциплину могут преподавать несколько 

преподавателей. Преподаватель может иметь или не иметь ученую степень 

(кандидат наук, доктор наук). Подсчитать общее количество преподавателей, 

количество преподавателей по учебным дисциплинам, количество 

преподавателей с учеными степенями. Представить список учебных дисциплин, 

по которым в институте нет преподавателей. Представить список 

преподавателей, ведущих ту или иную дисциплину. Представить список 

преподавателей с учеными степенями. Представить список кафедр, список и 

количество преподавателей кафедры.  

Вариант 8 Создать базу данных "Библиотека". Библиотека ведет 

пополнение и учет библиотечного фонда, а также выдачу книг читателям. Книги 

распределены по рубрикам (экономика, юриспруденция, психология, 

информатика и т.д.). Учет книг. Учет читателей. Учет выдачи книг читателям. 

Подсчитать общее количество книг всего в библиотеке и по каждой рубрике. По 

заявке читателя узнать имеется ли книга в наличии или у кого она на руках. По 

заявке читателя получить список книг по данной рубрике, определенного автора, 

издательства или года выпуска. По запросу библиотекаря узнать какие книги 

числятся за читателем.  

Вариант 9 Создать базу данных "Издательский отдел". Издательский 

отдел издает учебные материалы преподавателей университета. Ведется список 

преподавателей института, список кафедр института. Каждый преподаватель 

входит в состав какой-либо кафедры. Ведется перечень изданных учебных 

материалов с указанием названия, авторов, года издания, количества страниц. 

Учебные материалы подразделяются по типам (учебники, учебные пособия, 

конспекты лекций, практикумы и т.д.) и по учебным дисциплинам (математика, 



информатика, социология и т.д.). Учет авторов, кафедр, изданий. Перечень 

изданий, сгруппированный по кафедрам и учебным дисциплинам. Количество 

изданий кафедр и института за год, за последние 5 лет. Перечень и количество 

изданий по типам учебных материалов за определенный период. Перечень и 

количество изданий автора за определенный период.  

Вариант 10 Создать базу данных "Информационный отдел". 

Информационный отдел накапливает и хранит электронные учебные материалы 

(издания) преподавателей университета. Ведется список преподавателей, список 

кафедр университета. Каждый преподаватель входит в состав какой-либо 

кафедры. Ведется перечень электронных учебных материалов с указанием 

названия, авторов, года издания. Электронные учебные материалы 

подразделяются по типам (учебники, практикумы, тесты и т.д.), по учебным 

дисциплинам (математика, информатика, социология и т.д.). Учет авторов, 

изданий. Перечень изданий, сгруппированный по кафедрам и учебным 

дисциплинам. Количество изданий кафедр и университета, за год, за последние 

5 лет. Перечень и количество изданий по типам учебных материалов за 

определенный период. Перечень и количество изданий автора за определенный 

период.  

  



Задание 5. Использование maple для решения технических задач 

 

В СКА Maple решить систему линейных алгебраических уравнений  

а) по формулам Крамера;  

б) с помощью обратной матрицы; 

в) с помощью команды solve. 
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Образец выполнения задания 5 

 



 

Вывод: Так как при решении системы линейных алгебраических 

уравнений полученные ответы совпадают во всех трех методах, то решение 

системы найдено верно. 

 Задание 6. Использование Maple для решения уравнений 

В СКА Maple решить нелинейное уравнение: 

а) графически, построив графики функций, записанных в левой и правой 

частях уравнения; б) используя команду fsolve.  

6.1 ln2(x-1)=3cos2x-1; 6.2 ln2(x-2)= -2sin3x-0,5; 

6.3 ln2(x+1)=2cos3x-1,5; 6.4 ln2(x-2)=2sin3x-1,5; 

6.5 ln2(x-2)=1,5cos2x-1; 6.6 ln2(x+1)=2,5sin2x-1; 

6.7 ln2(x+2)= -2cos2x-1; 6.8 ln2(x-3)=3sin2x-1,5; 

6.9 ln2(x-3)= -3cos2x-2; 6.10 ln2(x-1)= -3sin2x-1. 



Образец выполнения задания 6 

 

 

Вывод: Так как при решении нелинейного уравнения корни, полученные с 

использованием команды fsolve совпадают с полученными графически,  то 

решение уравнения найдено верно. 
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